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Вступ 
 
 
 
 

Списання майна з обліку речової служби військової частини здійснюється речовою 

службою на підставі наказу командира військової частини. 

У разі втрати речового майна, командир підрозділу в якому сталась подія під час 

якої було втрачено майно, доповідає рапортом командиру військової частини про подію із 

зазначенням деталей. Командир військової частини наказує провести службове 

розслідування по факту втрати майна. 

За результатами розслідування, у разі якщо втрата речового майна відбулась не з 

вини військовослужбовців підрозділу, командир військової частини дає наказ начальнику 

речової служби списати втрачене речове майно з обліку по речовій службі та занести до 

книги втрат військового майна. Після отримання наказу від командира військової частини, 

начальник речової служби готує документи для списання речового майна з обліку за 

інспекторським посвідченням, та подає документи до вищестоящої військової частини 

(батальйон до бригади, бригада до оперативного командування). Наказ командира 

військової частини на списання речового майна з обліку є підставою для видачі втраченого 

майна в підрозділ, в якому сталась подія.  

Списання майна з обліку військової частини здійснюється згідно наказу № 81 від 

29.03.2021 Про затвердження Порядку списання військового майна у Збройних Силах 

України . У Додаток 7 до Порядку списання військового майна у Збройних Силах України 

наведено ПЕРЕЛІК максимальних розмірів коштів, на які посадові особи Міністерства 

оборони України, Збройних Сил України та Держспецтрансслужби мають право списувати 

за інспекторськими посвідченнями військове майно, знищене (втрачене) під час воєнних 

(бойових) дій, антитерористичної операції, міжнародних операцій з підтримання миру і 

безпеки або внаслідок диверсій. У Додатку 8 до Порядку списання військового майна у 

Збройних Силах України наведено ПОВНОВАЖЕННЯ командирів військових частин на 

списання військового майна відповідно до номенклатури служб забезпечення. 
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Списання втраченого речового майна з обліку  по речовій 
службі (за інспекторським посвідченням) 

 

 

 
 
 

1. Отримуємо сповіщення від стройової частини про наявність зареєстрованого 

рапорту з інформацією щодо втрати речового майна під час виконання бойового 

завдання. На рапорті має бути резолюція командира військової частини щодо 

необхідності проведення службового розслідування стосовно втрати речового майна під 

час виконання бойового завдання 

 

2. У стройовій частині отримуємо оригінал рапорту, робимо копію рапорту (1шт.) та 

повертаємо оригінал до стройової частини 

 

 
 

3. У штабі військової частини перевіряємо журнал з ведення обліку бойових дій, чи 

записана (зафіксована) подія, зазначена в рапорті про втрату речового майна, та чи 

записане втрачене речове майно  

 

4. Якщо подія, зазначена в рапорті про втрату речового майна не записана 

(зафіксована) в журналі з ведення обліку бойових дій, повідомляємо про це командира 

Для початку оформлення документів на списання речового майна за інспекторським 
посвідченням з обліку по речовій службі, необхідно отримати наступні документи: 
копію зареєстрованого рапорта про втрату речового майна під час виконання бойового 
завдання 
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підрозділу, який подав рапорт, та не розпочинаємо підготовку документів для списання 

речового майна за інспекторським посвідченням 

 

5. У разі якщо подія, зазначена в рапорті про втрату речового майна записана 

(зафіксована) в журналі з ведення обліку бойових дій, розпочинаємо підготовку 

документів для списання речового майна за інспекторським посвідченням 

 

6. Готуємо наказ для командира ВЧ на проведення розслідування по факту події 

(бойових втрат) та передаємо командиру ВЧ для затвердження 

 
 

 
 

 

7. Отримуємо сповіщення від стройової частини про зареєстрований акт проведеного 

службового розслідування  

 

8. Отримуємо оригінал акта проведеного службового розслідування та наказу на 

проведення службового розслідування  
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9. Робимо копію акта проведеного службового розслідування (1 шт.) та наказу на 

проведення службового розслідування (1 шт.), оригінали документів повертаємо в 

стройову частину 

 

10. Готуємо наказ командира ВЧ про результати проведення службового розслідування 
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11. Робимо витяг із журналу обліку ведення бойових дій 

 
 

12. Передаємо наказ про результати проведення службового розслідування на 
затвердження командиру ВЧ 

 

13. Отримуємо від командира ВЧ затверджений наказ про результати проведення 
службового розслідування 

 

14. Реєструємо затверджений командиром ВЧ наказ про результати проведення 
службового розслідування в стройовій частині 

 

15. Робимо копію наказу про результати проведення службового розслідування (1шт.), 
оригінал наказу передаємо до стройової частини 

 

16.  Формуємо Акт списання (зняття залишків). Бланк Акту зняття залишків можна 
знайти за посиланням https://sprotyvg7.com.ua/wp-
content/uploads/2023/01/%D0%90%D0%9A%D0%A2-
%D1%81%D0%BF%D0%B8%D1%81%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F-
%D0%B7%D0%BD%D1%8F%D1%82%D1%82%D1%8F-
%D0%B7%D0%B0%D0%BB%D0%B8%D1%88%D0%BA%D1%96%D0%B2-%D0%B7%D0%B0-
%D1%96%D0%BD%D1%81%D0%BF%D0%B5%D0%BA%D1%82.-
%D0%BF%D0%BE%D1%81%D0%B2%D1%96%D0%B4%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F%D0%BC.
doc або за допомогою QR-коду: 

https://sprotyvg7.com.ua/wp-content/uploads/2023/01/%D0%90%D0%9A%D0%A2-%D1%81%D0%BF%D0%B8%D1%81%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F-%D0%B7%D0%BD%D1%8F%D1%82%D1%82%D1%8F-%D0%B7%D0%B0%D0%BB%D0%B8%D1%88%D0%BA%D1%96%D0%B2-%D0%B7%D0%B0-%D1%96%D0%BD%D1%81%D0%BF%D0%B5%D0%BA%D1%82.-%D0%BF%D0%BE%D1%81%D0%B2%D1%96%D0%B4%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F%D0%BC.doc
https://sprotyvg7.com.ua/wp-content/uploads/2023/01/%D0%90%D0%9A%D0%A2-%D1%81%D0%BF%D0%B8%D1%81%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F-%D0%B7%D0%BD%D1%8F%D1%82%D1%82%D1%8F-%D0%B7%D0%B0%D0%BB%D0%B8%D1%88%D0%BA%D1%96%D0%B2-%D0%B7%D0%B0-%D1%96%D0%BD%D1%81%D0%BF%D0%B5%D0%BA%D1%82.-%D0%BF%D0%BE%D1%81%D0%B2%D1%96%D0%B4%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F%D0%BC.doc
https://sprotyvg7.com.ua/wp-content/uploads/2023/01/%D0%90%D0%9A%D0%A2-%D1%81%D0%BF%D0%B8%D1%81%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F-%D0%B7%D0%BD%D1%8F%D1%82%D1%82%D1%8F-%D0%B7%D0%B0%D0%BB%D0%B8%D1%88%D0%BA%D1%96%D0%B2-%D0%B7%D0%B0-%D1%96%D0%BD%D1%81%D0%BF%D0%B5%D0%BA%D1%82.-%D0%BF%D0%BE%D1%81%D0%B2%D1%96%D0%B4%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F%D0%BC.doc
https://sprotyvg7.com.ua/wp-content/uploads/2023/01/%D0%90%D0%9A%D0%A2-%D1%81%D0%BF%D0%B8%D1%81%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F-%D0%B7%D0%BD%D1%8F%D1%82%D1%82%D1%8F-%D0%B7%D0%B0%D0%BB%D0%B8%D1%88%D0%BA%D1%96%D0%B2-%D0%B7%D0%B0-%D1%96%D0%BD%D1%81%D0%BF%D0%B5%D0%BA%D1%82.-%D0%BF%D0%BE%D1%81%D0%B2%D1%96%D0%B4%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F%D0%BC.doc
https://sprotyvg7.com.ua/wp-content/uploads/2023/01/%D0%90%D0%9A%D0%A2-%D1%81%D0%BF%D0%B8%D1%81%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F-%D0%B7%D0%BD%D1%8F%D1%82%D1%82%D1%8F-%D0%B7%D0%B0%D0%BB%D0%B8%D1%88%D0%BA%D1%96%D0%B2-%D0%B7%D0%B0-%D1%96%D0%BD%D1%81%D0%BF%D0%B5%D0%BA%D1%82.-%D0%BF%D0%BE%D1%81%D0%B2%D1%96%D0%B4%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F%D0%BC.doc
https://sprotyvg7.com.ua/wp-content/uploads/2023/01/%D0%90%D0%9A%D0%A2-%D1%81%D0%BF%D0%B8%D1%81%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F-%D0%B7%D0%BD%D1%8F%D1%82%D1%82%D1%8F-%D0%B7%D0%B0%D0%BB%D0%B8%D1%88%D0%BA%D1%96%D0%B2-%D0%B7%D0%B0-%D1%96%D0%BD%D1%81%D0%BF%D0%B5%D0%BA%D1%82.-%D0%BF%D0%BE%D1%81%D0%B2%D1%96%D0%B4%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F%D0%BC.doc
https://sprotyvg7.com.ua/wp-content/uploads/2023/01/%D0%90%D0%9A%D0%A2-%D1%81%D0%BF%D0%B8%D1%81%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F-%D0%B7%D0%BD%D1%8F%D1%82%D1%82%D1%8F-%D0%B7%D0%B0%D0%BB%D0%B8%D1%88%D0%BA%D1%96%D0%B2-%D0%B7%D0%B0-%D1%96%D0%BD%D1%81%D0%BF%D0%B5%D0%BA%D1%82.-%D0%BF%D0%BE%D1%81%D0%B2%D1%96%D0%B4%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F%D0%BC.doc
https://sprotyvg7.com.ua/wp-content/uploads/2023/01/%D0%90%D0%9A%D0%A2-%D1%81%D0%BF%D0%B8%D1%81%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F-%D0%B7%D0%BD%D1%8F%D1%82%D1%82%D1%8F-%D0%B7%D0%B0%D0%BB%D0%B8%D1%88%D0%BA%D1%96%D0%B2-%D0%B7%D0%B0-%D1%96%D0%BD%D1%81%D0%BF%D0%B5%D0%BA%D1%82.-%D0%BF%D0%BE%D1%81%D0%B2%D1%96%D0%B4%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F%D0%BC.doc
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Затверджуємо Акт списання (зняття залишків) у комісії зі списання майна по речовій 
службі та у командира ВЧ 

 
17. Реєструємо затверджений Акт списання (зняття залишків) у Книзі реєстрації та руху 
облікових документів1 

 
18. Робимо записи для списання речового майна зазначеного в Акті зі списання (зняття 
залишків) у Книзі обліку наявності та руху військового майна (служба забезпечення)2  

 
19. Вносимо майно до Книги обліку втрат військового майна,3 та робимо витяг із даної 
Книги  

 

 
1 Додаток 1 Наказу МОУ від 17.08.2017 року №440 
2 Додаток 46 Наказу МОУ від 17.08.2017 року №440 
3 Додаток 6 Наказу МОУ від 29.03.2021 № 81 
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  1. Втрата військового майна, за винятком озброєння, військової техніки та предметів, які складають їх комплектність 

1
 

Наказ№__

_____ 

від. 

Костюм літній 

польовий 

  к-т. 8 00,00 00,00                   00,00       00,00   

  
Черевики літні  

 пар
а 

6 00,00 00,00          00,00    00,00  

  Шолом кевлар ІІІ  шт. 11 00,00 00,00          00,00    00,00  

  
Балістичний жилет  

 шт. 11 00,00 00,00          00,00    00,00  

  Набір пластин   к-т. 11 00,00 00,00          00,00    00,00  

  Окуляри захисні  шт. 11 00,00 00,00          00,00    00,00  

  Казанок  пол. Інд.  к-т. 11 00,00 00,00          00,00    00,00  

  Фляга пол. Інд.  шт. 11 00,00 00,00          00,00    00,00  

  Наколінники   шт. 11 00,00 00,00          00,00    00,00  
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20. Повідомляємо підрозділ з якого ми списали речове майно, про необхідність списати 

майно з обліку підрозділу через внесення відповідних записів до Книги обліку наявності 

та руху військового майна (склад, підрозділ)4 

 

21. Готуємо довідку - перелік військового майна, що підлягає списанню 
 

 
  

 
4 Додаток 13 до Наказу МОУ від 17.08.2017 року №440 
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22. Готуємо довідку - відомість визначення залишкової вартості військового майна 
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23. Отримуємо від фінансово-економічної служби виписку із Книги обліку нестач 
військової частини5 

 

 
 

  

 
5 Додаток 2 до Переліку регістрів бухгалтерського обліку, які застосовуються у військових частинах Форма N 
45 
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24. Готуємо подання командира ВЧ на списання майна по інспекторському посвідченню 
для подачі до військової частини вищого підпорядкування (у випадку окремого 
батальйону – документи подаються до бригади) 

 
 
25. Передаємо підготовлений комплект документів командиру військової частини 

для затвердження 

 

26. Отримуємо затверджений пакет документів від командира військової частини 

 

27. Робимо копію усього пакету документів 

 

28. Передаємо копію документів начальнику штаба для завірення печаткою та підписом 

 

29. Готуємо супровідний лист з переліком документів на списання 

 

30. Подаємо підготовлений комплект документів до військової частини вищого 

підпорядкування (у випадку окремого батальйону – документи подаються до бригади) для 

отримання інспекторського посвідчення на списання втраченого речового майна. 

Залежно від величини суми, на яку потрібно списати майно та його номенклатури, 

документи можуть бути передані до військової частини вищого підпорядкування 

наступного рівня.6 

  

 
6 Додатки 7 та 8 до Наказу МОУ від 29.03.2021 № 81 
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Наказ командира військової частини є підставою для списання втраченого речового 
майна з обліку речової службі і відповідно підрозділу за яким рахується майно. Після 
занесення втраченого майна до Книги обліку втрат, речова служба видає необхідне 
майно в підрозділ 
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Заключна частина 
 
 

У результаті процесу втрачене речове майно списано з обліку речової служби та 
обліку в підрозділі, у якому сталась втрата. Документи для отримання інспекторського 
посвідчення подані до військової частини вищого підпорядкування (у випадку окремого 
батальйону – документи подаються до бригади).  

 
 
 
 
 
Шаблони всіх документів, можна знайти за посиланням 

https://sprotyvg7.com.ua/wp-
content/uploads/2023/01/%D0%A8%D0%B0%D0%B1%D0%BB%D0%BE%D0%BD%D0%B8-
%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B8-
%D0%B4%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D1%96%D0%B2-
%D0%B4%D0%BB%D1%8F-%D0%BF%D0%BE%D0%B4%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F-
%D0%BD%D0%B0-%D1%81%D0%BF%D0%B8%D1%81%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F.docx або за 
допомогою QR-коду: 

 
 

https://sprotyvg7.com.ua/wp-content/uploads/2023/01/%D0%A8%D0%B0%D0%B1%D0%BB%D0%BE%D0%BD%D0%B8-%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B8-%D0%B4%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D1%96%D0%B2-%D0%B4%D0%BB%D1%8F-%D0%BF%D0%BE%D0%B4%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F-%D0%BD%D0%B0-%D1%81%D0%BF%D0%B8%D1%81%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F.docx
https://sprotyvg7.com.ua/wp-content/uploads/2023/01/%D0%A8%D0%B0%D0%B1%D0%BB%D0%BE%D0%BD%D0%B8-%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B8-%D0%B4%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D1%96%D0%B2-%D0%B4%D0%BB%D1%8F-%D0%BF%D0%BE%D0%B4%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F-%D0%BD%D0%B0-%D1%81%D0%BF%D0%B8%D1%81%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F.docx
https://sprotyvg7.com.ua/wp-content/uploads/2023/01/%D0%A8%D0%B0%D0%B1%D0%BB%D0%BE%D0%BD%D0%B8-%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B8-%D0%B4%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D1%96%D0%B2-%D0%B4%D0%BB%D1%8F-%D0%BF%D0%BE%D0%B4%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F-%D0%BD%D0%B0-%D1%81%D0%BF%D0%B8%D1%81%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F.docx
https://sprotyvg7.com.ua/wp-content/uploads/2023/01/%D0%A8%D0%B0%D0%B1%D0%BB%D0%BE%D0%BD%D0%B8-%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B8-%D0%B4%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D1%96%D0%B2-%D0%B4%D0%BB%D1%8F-%D0%BF%D0%BE%D0%B4%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F-%D0%BD%D0%B0-%D1%81%D0%BF%D0%B8%D1%81%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F.docx
https://sprotyvg7.com.ua/wp-content/uploads/2023/01/%D0%A8%D0%B0%D0%B1%D0%BB%D0%BE%D0%BD%D0%B8-%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B8-%D0%B4%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D1%96%D0%B2-%D0%B4%D0%BB%D1%8F-%D0%BF%D0%BE%D0%B4%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F-%D0%BD%D0%B0-%D1%81%D0%BF%D0%B8%D1%81%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F.docx
https://sprotyvg7.com.ua/wp-content/uploads/2023/01/%D0%A8%D0%B0%D0%B1%D0%BB%D0%BE%D0%BD%D0%B8-%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B8-%D0%B4%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D1%96%D0%B2-%D0%B4%D0%BB%D1%8F-%D0%BF%D0%BE%D0%B4%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F-%D0%BD%D0%B0-%D1%81%D0%BF%D0%B8%D1%81%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F.docx

